Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2023 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Krotoszynie z dnia
27.03.2023 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
okre$lajacej zasady finansowania przez Powiatowy
Urzad Pracy w Krotoszynie o przyznanie finansowania
optaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne lub
postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie.”

Procedura okreslajaca zasady finansowania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Krotoszynie oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne
lub postgepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie

§1
PODSTAWA PRAWNA

Procedure opracowano na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 690 ze zm.);

2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2022
poz. 574 ze zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r.,
w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studidw za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (Dz. U. poz. 1881);

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze
zm.);

5) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021
r. poz. 1805 ze zm.);

6) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze

zZm.);

7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 ze zm.);

8) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.poz.
1781);

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
22016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.);

10)ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 103 ze zm.).

§2
Procedura okreslajaca zasady finansowania przez Powiatowy Urzad Pracy

w Krotoszynie opfaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne
lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie



SEOWNIK

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobg spelniajaca przestanki art. 2 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 690 ze zm.);

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie dzialajacego z upowaznienia Starosty Krotoszynskiego;

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ uczelnie prowadzaca postepowanie
nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie, posiadajaca kategori¢ naukowa A+, A albo B+ w dyscyplinie, ktorej
dotyczy wniosek;

koszcie — nalezy przez to rozumie¢ oplate pobierang za postgpowanie nostryfikacyjne
albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidéw na okreslonym
poziomie, ktorej maksymalna wysoko$¢ wynosi 50% wynagrodzenia profesora (art.
327 ust. 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.
Dz.U. 2022 poz. 574 ze zm.),

postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie nostryfikacyjne, o ktorym
mowa w art. 327 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z po6zn. zm.) lub postepowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie, o ktorym
mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 574 z p6zn. zm.);

oplacie — nalezy przez to rozumie¢ oplat¢ za postepowanie nostryfikacyjne lub
postgpowanie w sprawie ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie;

osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego Iub osobe¢
poszukujacg pracy — oznacza to osobe, o ktoérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 1-3 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 690 ze zm.) lub cudzoziemca — cztonka rodziny obywatela polskiego,
poszukujacych zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy, ktora nie
podlega wylaczeniu/wykluczeniu na podstawie odrebnych przepiséw, tj. m.in.:

a) nie jest podmiotem, wobec ktérego zachodza podstawy uniemozliwiajace
udzielania bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania
finansowania i pomocy finansowej lub przyznania jakichkolwiek i pomocy
finansowej lub przyznania jakichkolwiek innych korzysci w ramach programu
Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa czlonkowskiego oraz uméw
w rozumieniu rozporzadzenia (UE, Euratomu) 2018/1046 na podstawie art. 51
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady
(UE)2022/576 (Dz. Urz. UE nr L111 z 8.4.2022 str. 1) w zwiazku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraing,

b) nie jest wpisany na list¢ wskazang w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
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agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.
Dz. U. z 2023 r. poz. 103 ze zm.) w zwigzku z zakazem udostg¢pniania
funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia
wsparcia, z uwagi na agresj¢ Federacji Rosyjskiej na Ukraine,

c) nie jest powigzany z podmiotami, wobec ktérych zastosowano zakaz
udostepnienia funduszy, srodkow finansowych lub zasobow gospodarczych
oraz udzielenia wsparcia, w zwigzku z agresjag Federacji Rosyjskiej na
Ukraing, wpisanymi na list¢ podmiotow objetych sankcjami prowadzong
w  Biuletynie Informacji Publicznej Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 103 ze zm.);

d) nie widnieje na liscie wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t..
Dz. U. z 2023 r. poz. 103 ze zm.) w zwigzku z zakazem udostgpniania
funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia
wsparcia z uwagi na agresje Federacji Rosyjskiej na Ukraing;

8) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawierang przez Staroste
Krotoszynskiego, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie - z osobg uprawniong;

9) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Krotoszynie
kierowany przez Dyrektora dziatajacego z upowaznienia Starosty Krotoszynskiego;
10) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 ze zm.);

11)wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby uprawnionej o finansowanie
oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub postgpowanie w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie;

12) zaswiadczeniu — nalezy przez to rozumiec¢ zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 327
ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.
2022 poz. 574 ze zm.), wydawane po przeprowadzeniu post¢gpowania
nostryfikacyjnego albo postgpowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na
okreslonym poziomie.
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§3
WNIOSEK

Osoba uprawniona ubiegajagca si¢ o sfinansowanie oplaty sklada wniosek
we wilasciwym dla miejsca zamieszkania powiatowym urze¢dzie pracy. Wniosek mozna
zlozy¢ w wersji elektronicznej (link: http://bitly.pl/mXcjY) uzywajac kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP albo
w wersji papierowej (wzor wniosku w j. polskim i j. angielskim stanowi zalgcznik nr 1 do
procedury; wzor wniosku w j. polskim i j. ukrainskim stanowi zalacznik nr 2 do
procedury) wraz z zalgcznikami. We wniosku nalezy podac:

1) imi¢ i1 nazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskujgcej, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, i adres zamieszkania
tej osoby;

2) nazwe i adres Uczelni prowadzacej postepowanie;

3) wysokos¢ optaty;

4) panstwo wydania dyplomu objgtego post¢powaniem;

5) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy.

Do wniosku nalezy zalagczy¢ dokument wydany przez Uczelni¢, zawierajagcy informacje
o terminie i wysokosci oplaty oraz numerze konta uczelni, na ktére nalezy dokonaé
wplaty a takze kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiow lub dokumentoéw
potwierdzajacych ukonczenie studiow na okreslonym poziomie oraz ich tlumaczen
w sytuacji posiadania.

W przypadku zlozenia niekompletnego wniosku osoba uprawniona ubiegajaca si¢
o sfinansowanie oplaty zostanie wezwana przez Urzad do jego uzupelnienia w terminie
7 dni.

Whioski nieuzupelnione badz wypetnione nieczytelnie nie bedg rozpatrywane.

Przez datg zlozenia wniosku rozumie si¢ dat¢ jego wptywu do Urzedu.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad poinformuje osobe uprawniong ubiegajaca sie
o sfinansowanie oplaty w terminie 30 dni od dnia zlozenia prawidlowo sporzadzonego
wniosku. O negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad informuje osobe uprawniong
ubiegajaca si¢ o sfinansowanie oplaty pisemnie. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
wniosku Urzad zawiera z wnioskodawcg umowg o sfinansowanie oplaty.

Finansowanie oplaty ma charakter fakultatywny i uzaleznione jest od wysokosci srodkow
finansowych bgdacych w dyspozycji Urzedu.

Przy rozpatrywaniu wnioskow brane pod uwage sg:

1) kolejnosé ztozenia wnioskow;

2) zasada celowosci, efektywnosci, oszczednosci w  wydatkowaniu  $rodkow
publicznych;

3) limit posiadanych srodkdéw przeznaczonych na finansowanie w danym roku.
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§4
POSTANOWIENIA UMOWY

1. Finansowanie oplaty pobieranej za postepowanie odbywa si¢ na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawieranej w formie pisemnej. Zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie
0 jej zawarcie.

2. Umowa o sfinansowanie optaty powinna okresla¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres oraz numer konta uczelni prowadzacej postepowanie,

2) wysokos¢ optaty;

3) sposob dokonania oplaty przez Urzad na rachunek bankowy Uczelni,

4) zobowigzanie Osoby uprawnionej do powiadomienia Urzedu o wyniku
postgpowania i dostarczenia do Urzedu zaswiadczenia,

5) przestanki rozwigzania umowy.

3. Umowe o sfinansowanie optaty Urzad zawiera bezposrednio z osobg uprawniona, ktora
zlozyla wniosek o sfinansowanie kosztow i ktorej wniosek zostal pozytywnie rozpatrzony
(wzor umowy stanowi zalacznik nr 2 do procedury).

4. Zmiana warunkow kazdej umowy moze nastapi¢ na pisemny wniosek kazdej ze stron
i wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5
OBOWIAZKI OSOBY, KTOREJ SFINANSOWANO KOSZTY OPLATY

Osoba uprawniona, ktorej sfinansowano ze $rodkéw Funduszu Pracy optaty zobowigzana jest
do:
1) niezwlocznego, powiadomienia Urzgdu o wyniku postepowania i dostarczenia do
Urzgdu zaswiadczenia;
2) zwrotu poniesionych przez Urzad kosztow w sytuacjach, o ktérych mowa w § 7
ust. 1 niniejszej procedury.

§6
ROZWIAZANIE UMOWY

Urzad moze rozwigzaé ze skutkiem natychmiastowym:

1) zlozenia przez Osobe¢ uprawniong niezgodnego z prawdg oswiadczenia zawartego
we wniosku si¢ o sfinansowanie oplaty albo w zlozonych wraz z nim
zalacznikach;

2) powzigcia informacji o tym, ze osoba uprawniona ubiegajgca sie o sfinansowanie
oplaty podlega wylaczeniu/wykluczeniu na podstawie odrebnych przepisow,
w tym w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraing;

3) naruszenia innych warunkéw umowy.
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§7
ZWROT KOSZTOW OPLATY

. Do zwrotu kosztéw poniesionych przez Urzad zobowigzana jest osoba uprawniona,

z ktora zawarto umowe o sfinansowanie kosztow oplaty, w sytuacji:

1) natychmiastowego rozwigzania umowy z przyczyn wskazanych w § 6 niniejszej

procedury;

2) przerwania z wlasnej winy postepowania;

3) niepowiadomienia Urzedu o wyniku postgpowania;

4) niedostarczenia do Urzedu zaswiadczenia.
Zwrotowi podlega cala kwota kosztéw poniesionych przez Urzad, w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia decyzji w przedmiocie obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego
$wiadczenia pienigznego.

§8
ZALACZNIKI

Zalaczniki do procedury stanowia:

1.

1) zalgeznik nr 1 - wzdr wniosku o przyznanie finansowania oplaty pobieranej za
postgpowanie nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiéw na okreslonym poziomie w j. polskim i j. angielskim;

2) zalgeznik nr 2 - wzdér wniosku o przyznanie finansowania oplaty pobieranej za
postepowanie nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiéw na okreslonym poziomie w j. polskim i j. ukrainskim;

3) zalgeznik nr 3 - wzér umowy o sfinansowanie oplaty pobieranej za postgpowanie
nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na
okreslonym poziomie.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych procedura majg zastosowanie przepisy aktow
normatywnych wskazanych w § 1.

Akty prawne wymienione w § 1 procedury sa dostepne na stronie internetowej Urzedu —
krotoszyn.praca.gov.pl.

Niniejsza procedur¢ wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie Nr 22/2023.
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Powiatowego Urzedu
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