REGULAMIN

W sprawie przyznawania jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
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w Powiatowym Urzedzie Pracy w Siemianowicach Slaskich

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Pomoc, o ktorej mowa udzielana jest na podstawie:

Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 r. (tekst jedn.
Dz. U. 22024 r. poz. 475 z pdzn. zm.) zwanej dalej Ustawa,

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. (tekst jedn.
Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z p6zn. zm.) w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702),
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/28312z15.12.2023 r.,)

Ustawa o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 1781),

Kodeksu postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 572),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061
z pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1568 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z p6Zn. zm.),
Ustawy z dnia 06 marca 2018 r— Prawo przedsigbiorcéw (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 236
z pézn. zm.).

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

Dyrektorze - oznacza to dzialajagcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Siemianowicach $Slgskich.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Siemianowicach Slaskich.

Komisji - oznacza to komisje ds. opiniowania wnioskOw o udzielenie jednorazowych srodkow
na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej.

Przecigtnym wynagrodzeniu - oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej *Monitor Polski”, na podst. art. 20 pkt 2 Ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. 22023 r.
poz. 1251).

Wniosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie przyznawania jednorazowych $rodkow
na podjecie dziatalnoscei gospodarczej.

I1. OSOBY UPRAWNIONE

Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej - zwanych dalej ,,dofinansowaniem” lub ,,$rodkami”, sa:

Osoba bezrobotna (Wnioskodawea) - oznacza to osobe, spelniajaca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2
Ustawy.
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Absolwent centrum integracji spolecznej (Wnioskodawcea) - oznacza to osobg, ktéra przez okres
nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyla w zajeciach centrum integracji spolecznej i otrzymala
zaswiadczenie, potwierdzajace uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji
zawodowej i spolecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spolecznej przez okres
6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spolecznej.

Absolwent klubu integracji spolecznej (Wnioskodawca) - oznacza to osobg, kt6ra uczestniczyta
w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada wazne zaswiadezenie
wydane przez podmiot prowadzacy klub integracji spolecznej oraz zrealizowala postanowienia
kontraktu socjalnego.

I nie pozostaja w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto:

nie otrzymaly dotychczas bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych érodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zaloZenie lub przystapienie
do spéidzielni socjalnej,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku:

nie odméwity bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okres§lonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o0 ktorym mowa w art. 62a ustawy - dotyczy 0s6b bezrobotnych,

nie przerwaly z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji Indywidualnego Planu Dziatania, udziatu
w  dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktéorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie — dotyczy
0s0b bezrobotnych,

po skierowaniu podjely szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie — dotyczy 0séb bezrobotnych.

posiadaja miejsce zamieszkania na terenie Siemianowic Slaskich obejmujace okres co najmniej
6-miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku poswiadczone zameldowaniem na pobyt staly albo
oswiadczeniem oraz dokumentem potwierdzajacym zamieszkiwanie na terenie miasta Siemianowice
Slaskie,

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie posiadaty wpisu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — wymagane jest zlozenie
oswiadczenia o zakonczeniu dziatalnodci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem, co najmniej 12 miesigcy bezpoérednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

zobowiaza sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonania lgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy z zastrzezeniem
lit. f ponize;j,

zobowigza si¢ do kontynuacji prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
1 miesiaca bezposrednio po uplywie okresu o ktérym mowa w lit, e,

nie podejmg zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucji rynku pracy w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnoci

gospodarcze],

nie byly w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karane za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

nie posiadaja zalegtosci publiczno-prawnych, albo zaleglosci o charakterze cywilno-prawnym,
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nie zlozyly do innego starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie
Jednorazowych $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spéldzielni socjalnej,

w wyznaczonym terminie zlozyly kompletny, czytelny i prawidlowo wypetiony wniosek.

Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ i otrzymania bezzwrotnych srodkéw na podjecie dziatalnodci
gospodarczej - zwanych dalej ,,dofinansowaniem” Iub ,$rodkami”, sg takze:

Opiekunowie - oznacza to poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego
innej pracy zarobkowej, opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylgczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy
na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdow
o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundéw, zwanego dalej ,,opiekunem”;

nie otrzymaly dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjgcie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

nie podejma zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucji rynku pracy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej,

nie byly w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karane za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary,

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwaly z wlasnej
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego

dorostych,

nie zlozyly do innego Starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

zobowigza sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczgcia
oraz niezawieszania jej wykonania facznie na okres diuzszy niz 6 miesigcy,

w wyznaczonym terminie zlozyly kompletny, czytelny i prawidlowo sporzadzony wniosek tgcznie
z dokumentami niezbednymi do jego oceny okre$lonymi w rozdziale V.

III. KWOTA

Kwota przyznanego dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia,
przy czym maksymalna kwota bgdzie ogloszona w komunikacie o naborze.

IV. PRZEZNACZENIE SRODKOW

Srodki na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

nabycie akcji lub udziatow w spotkach,
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oplaty administracyjno-skarbowe, podatki, koncesje, kaucje, ubezpieczenia,

finansowanie szkolen,

biezgce koszty utrzymania lokalu (w tym: czynsz, wynajem, dzierzawa, optaty za media, telefon, dostep
do Internetu, itp.),

biezace koszty eksploatacji samochodu (ubezpieczenia AC, OC, paliwo itp.),

pokrycie kosztoéw transportu/przesytki zakupionej rzeczy,

remont/adaptacje lokalu mieszkalnego,

zakupy w systemie kredytowym i leasingowym,

zakup nieruchomoéci,

wyplaty wynagrodzen i sktadek ZUS,

handel ztomem,

handel $rodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz $rodkami zastepczymi
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 2050, z pdZniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 195), w tym preparatami z tej grupy okre$lanymi jako
kolekcjonerskie,

handel, w tym handel internetowy, srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz, U. z 2022 r. poz. 2132), takimi jak suplementy diety,
$rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki i preparaty odchudzajace),
poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,
hodowle oraz zakup zwierzat,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i terminali platniczych,

zakup klimatyzatordw, kurtyn powietrza nawilzaczy powietrza z wylaczeniem lokali uzytkowych,

optat administracyjnych, skarbowych, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw,

wyposazenia lokalu w sprzet lub urzadzenia niezwiazane bezposrednio z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej,

zakup $rodka transportu.

Urzad nie udziela dofinansowania do podje¢cia dzialalnosci:

tozsamej badz zbieznej rodzajowo w miejscu funkcjonowania z dzialalnoscia wykonywana/zawieszona
przez inny podmiot pod tym samym adresem. Moze by¢ przeprowadzona wizja lokalna przez
pracownikow tutejszego Urzedu celem potwierdzenia, iz siedziba dzialalnosci gospodarczej bedzie
miescita si¢ w wyodrebnionym lokalu Wnioskodawcy, z osobnym wejsciem,

w ramach ,,przejecia” dziatalnosci od cztonkéw rodziny bedacej w pierwszej linii pokrewienstwa,
podjecie dzialalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomoca de minimis (sektor produkeji

podstawowej produktéw rolnych, przetwarzanie i wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych,
rybotéwstwa i akwakultury, transportu drogowego towarow, gérnictwa),
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prowadzenia salonu gier hazardowych, lombardéw, firm typu agencje towarzyskie oraz dziatalnosci
paramedycznych,

zamierzona dziatalno$¢ gospodarcza w innej formie niz jednoosobowa dziatalnogé gospodarcza,
dziatalno$¢ poza granicami kraju,

sektor transportu krajowego i migdzynarodowego oraz przewéz oséb,

podjecie dziatalnosci gospodarczej pod tym samym adresem, co inny podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg o tym samym rodzaju (zgodnie z gléwnym i dodatkowymi kodami PKD),
w przypadku, gdy wnioskodawca nie zalaczyl pisemnego wyjasnienia lub uzasadnienia celowosci
prowadzenia dzialalnoéci w lokalu, w ktérym funkcjonuje juz inna dzialalnoé¢ tego samego rodzaju
(decyzja w zakresie uznania tych wyjasnien nalezy do Dyrektora Urzedu),

dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem nieruchomosci (dotyczy réwniez wynajmu krétkoterminowego),

handel napojami alkoholowymi lub uzywkami,

ustugi medyczne ochrony zdrowia $wiadczone przez osoby nie posiadajace wyksztalcenia
kierunkowego,

na podjecie dzialalnosci gospodarczej ktérej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalno$ci wskazane
jest pod adresem tzw. wirtualnego biura (brak fizycznej siedziby lub miejsca wykonywania
dziatalnosci),

dziatalnos¢ polegajaca na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera,

dziatalno$¢ maklerska.

Srodki na podjecie dzialalnosci moga by¢ udzielane z przeznaczeniem w szezegélno$ci na:

zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, sprzetu, - mozna przeznaczy¢ dowolna czgsc przyznanej
kwoty tacznie,

ustugi i materialy reklamowe - maks. 10% przyznanej kwoty facznie,
na zakup towardw i materialéw maks. 50% przyznanej kwoty tacznie,

koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem dziatalnoéci gospodarczej
maks. 10% przyznanej kwoty tacznie,

materialy do adaptacji lokalu uzytkowego maks. 30% przyznanej kwoty.

V. PRZYGOTOWANIE I ZLOZENIE WNIOSKU

Whnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza sklada w Urzedzie wniosek (oryginat)
o przyznanie z Funduszu Pracy lub innych $rodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu bezzwrotnych
érodkéw na jej podjecie, na druku sporzadzonym przez Urzad wraz z zalacznikami okreslonymi
we wniosku.
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Do wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ informacje o otrzymanej pomocy publicznej
i pomocy de minimis w nastgpujacym zakresie:

wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc
oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej
w tym okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci Wnioskodawcey
i zamierzonej do rozpoczecia przez niego dzialalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczeniu
pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie do objecia
pomocg na pokrycie, ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

Dokument potwierdzajacy forme uzytkowania lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza oraz zarejestrowana jej siedziba — kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem;

lokal wiasny- dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (akt wlasnosci, wypis z ksiegi
wieczystej lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu),

lokal wynajety- przedwstepna umowa najmu, dzierzawy lub promesa,

w przypadku lokalu stanowiacego wlasno$¢ Zarzadu Budynkéw Komunalnych lub Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego, zgode na prowadzenie i zarejestrowanie firmy pod wskazanym adresem,

w indywidualnych przypadkach niewymienione wyzej dokumenty, np. zgodg zarzadcy nieruchomosei.

W przypadku wspotwlasnosci lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostatych wspolwlascicieli
na prowadzenie dziatalnodci gospodarczej w tym lokalu.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ przykladowe oferty cenowe potwierdzajagce wysokoé¢ planowanych
wydatkéw ujetych we wniosku (np. faktura pro forma).

Zlozony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi.

Whioski ocenione negatywnie na etapie formalnym nie sg przekazywane do oceny merytorycznej.

VI. OCENA WNIOSKU

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora, powotanym do celéw oceny merytorycznej
i wstepnego opiniowania wnioskéw w sprawie przyznania $rodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora.

Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawnos$ci, réwnego traktowania wnioskujacych o przyznanie
srodkoéw, bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz oparta
na wiedzy i doswiadczeniu os6b wchodzacych w sktad Komisji.

Komisja rekomenduje do objecia wsparciem wnioski w ramach dostepnej puli srodkéow,

Whnioski weryfikowane i rozpatrywane sa wedlug kolejnosci wplywu kompletnego i prawidlowo
wypetnionego wniosku.

Przy rozpatrywaniu wniosku Komisja bedzie brata pod uwage:

rodzaj dziatalno$ci gospodarczej 1-3 pkt,

kwalifikacje zawodowe niezbgdne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej maks. 4 pkt,
do$wiadczenie zawodowe niezbedne do prowadzenia planowanej dzialalnoéci gospodarczej
maks. 3 pkt,

forma zabezpieczenia maks. 1-2 pkt,
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miejsce rejestracji dziatalnosci gospodarczej maks. 2 pkt,

przeznaczenie Srodkow finansowych na zakup maszyn / urzadzen / wyposazenia / produktow / towaréw
zgodne z charakterem planowanej dzialalnoéci maks. 3 pkt,

ocena merytoryczna planowane;j dziatalnoéci gospodarczej maks. 3 pkt.

Komisja zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomoca zaproponowanych przez
Whioskodawce wydatkow.

Komisja opiniuje wylacznie wnioski kompletne, sprawdzone pod wzgledem formalno -
merytorycznym.

W przypadku wigkszej liczby wnioskéw (ktore uzyskajg taka sama liczbe punktéw) niz posiadane
srodki, pup zastosuje dodatkowe kryterium tj. kolejnosé wptywu wniosku do urzedu.

W przypadku zlozenia wniosku bez wymaganych zalacznikéw wymienionych przez Urzad,
a niewymaganych rozporzadzeniem, wniosek rozpatrywany bedzie na podstawie ztozonych
dokumentow, co moze przekladaé si¢ na opini¢ Komisji.

Po rozpatrzeniu  wniosku, Komisja przedstawia opinig Dyrektorowi celem podjecia
decyzji o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku, Urzad powiadamia Wnioskodawce w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw.
Negatywne rozpatrzenie wniosku zawiera uzasadnienie.

Sposob rozpatrywania wniosku nie jest prowadzony w trybie postgpowania administracyjnego, zatem
stanowisko Urzedu w sprawie negatywnego rozpatrzenia wniosku wyrazone na pi$mie nie stanowi
decyzji administracyjnej, w zwigzku z czym stronie postgpowania nie stuzy odwolanie do organu
IT instancji.

Whioski ztozone przed oraz po terminie naboru nie bgda podlegaly rozpatrzeniu,

W przypadku, gdy nie zajda okolicznosci powodujace utrate statusu osoby bezrobotnej, pozytywne
rozpatrzenie wniosku stanowi podstawe do zawarcia umowy cywilnoprawnej o przyznanie
jednorazowo $rodkéw na podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

VII. ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA

PRZYZNANYCH SRODKOW

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkow w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy,
Urzgd uzaleznia ich wyplate od przedstawienia przez Wnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw, to:
Poreczenie lub Weksel z porgczeniem wekslowym (aval)

Porgczenie jednej osoby fizycznej lub osoby prawnej lub podmiotu nieposiadajacego osobowosci
prawnej, a posiadajacej zdolno$é do czynnosci prawnych, ktéra osiaga wynagrodzenie lub dochod
na poziomie 8 000,00 zt brutto miesigcznie.

Poreczenie dwoch oséb fizycznych lub osob prawnych lub podmiotéw nieposiadajacych osobowosci
prawnej, a posiadajacych zdolnos¢ do czynno$ci prawnych, ktdére osiagaja wynagrodzenie lub dochod
na poziomie 5 500,00 zt brutto miesigcznie kazda.
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d)
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Gwarancja bankowa - pismo z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji.

Zastaw na prawach lub rzeczach - majatek, ruchomosci podlegajace zastawieniu z wykazaniem ich
wartosci.

Blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - pismo z banku zawierajace informacje
o aktualnym stanie srodkéw finansowych na rachunku. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci
blokady rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowa¢ na rachunku bankowym
kwote w wysokoéci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres
co najmniej 24 miesigcy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania srodkéw na rozpoczecie
dziatalnoséci gospodarczej.

Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika - wykazanie posiadanego
majatku.

Akt notarialny sporzadzany jest po podpisaniu umowy w sprawie przyznania jednorazowo srodkow
na rozpoczecie dziatalnodci gospodarczej.

W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sig
egzekucji przez dtuznika, wnioskodawca musi wykazaé sktadniki majatku (zatgcznik nr 7 do wniosku)
o warto$ci wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 24 miesigcy
liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania srodkdéw na rozpoczecie dzialalnosci
gospodarczej. Ponadto dotaczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajace ten fakt (np. akty notarialne
lub odpisy ksiag wieczystych posiadanych nieruchomoéci) przy czym wskazana nieruchomo$¢ powinna
stanowi¢ majatek osobisty wnioskodawcy lub wspélwiasnosé matzenska i nie moze by¢ obciazona
z tytutu jakichkolwiek praw oséb trzecich.

Poreczycielem nie moze byc¢:
pracownik pozostajacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

osoba zatrudniona przez drugiego poreczyciela,

osoba, wobec ktorej toczy si¢ sadowe lub administracyjne postepowanie egzekucyjne, lub posiada
zajecia sadowe lub administracyjne,

osoba obcigzona kredytem lub pozyczka, niesplacajaca naleznosci bankowych,

osoba, ktora zamieszkuje badz uzyskuje dochéd z tytulu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, emerytury lub renty wylacznie poza granicami Polski,

wspdtmatzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspdlnocie majatkowej malzenskiej ( nie dotyczy
matzonkéw posiadajacych akt notarialny o rozdzielnosci majatkowej),

pracownik zakladu bedacego w likwidacji lub upadtosci,

osoba, ktéra posiada zobowiazania finansowe wobec tutejszego Urzedu,

osoba, ktéra udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkéw bedacych
w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje) oraz jest porgczycielem przy innych zobowiazaniach
i w innych instytucjach,

Poreczycielem moze by¢:

osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony
na min. 2 lata,



b) osoba fizyczna prowadzaca wlasng dzialalno§é gospodarcza lub osoba prawna nie bedaca w stanie

likwidacji lub upadtosci oraz nie posiadajaca zalegtosci w ZUS i Urzgdzie Skarbowym.

Porgezyciel przedklada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z ostatnich 3 miesigcy /zrodlo kwoty
dochodu/ oraz o$wiadczenie o aktualnych zobowiazaniach finansowych, podajac wysokoéé miesigcznej
sptaty zadluzenia.

Do zawarcia umowy o udzielenie dotacji, konieczna jest zgoda wspéimalzonka wnioskodawcy
oraz wspdimalzonka porgczyciela, wyrazona podpisem zlozonym w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu lub po$wiadczona notarialnie (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej malzonkowie
posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa).

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkoéw ponosi Wnioskodawca.

VIII. ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW

Wydatkowanie przyznanych $rodkéw moze nastapi¢ od dnia zawarcia umowy, natomiast ich rozliczenie
w terminie dwoch miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Wydatkowanie przyznanych srodkow, o ktorych mowa w pkt. IV ust. 3 Regulaminu dokumentowane
jest na podstawie zaplaconych faktur lub rachunkéw (na ktérych winny zostaé wykazane parametry
techniczne lub inne cechy identyfikujace nabyta rzecz) potwierdzajacych w sposéb wiarygodny
poniesienie okreslonych wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug z potwierdzeniem
zaptaty. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaplaty, tj. dokonania
przelewu czy platnos$é karta platnicza wylacznie z rachunku bankowego Wnioskodawcy, wskazanego
na druku przekazania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku zakupu:

strony internetowej, w celu udokumentowania poniesienia wydatku, Wnioskodawca poda adres strony
internetowej, a Urzad Pracy potwierdzi jej uruchomienie.

Do faktur wystawionych poza granicami kraju wymagane jest tlumaczenie dokonane przez osobg
uprawniona (tlumacz przysiggly). Koszt thumaczenia dokumentu ponosi Wnioskodawca.

Urzad nie uznaje zakupu dokonanego od wspdtmalzonka, cztonkéw rodziny bedacych w pierwszej linii
pokrewienstwa z Wnioskodawca, tj. rodzicow, dziadkdw, dzieci i rodzenstwa oraz od osob
poreczajacych i ich wspotmatzonkow.

Urzad nie uznaje odkupienia towaru, ktory wezeséniej zostat zakupiony ze $rodkéw publicznych.

Rozliczenie wydatkowania przez Wnioskodawce otrzymanej dotacji dokonywane jest w kwocie brutto
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug. W rozliczeniu Wnioskodawca o$wiadcza,
czy przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego.

Dyrektor, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbicgajace
od zawartych w szczegétowej specyfikacji, ktére mieszczg si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania,



jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna osoby niepemnosprawnej, ktéremu
przyznano dofinansowanie.

Na zadanie Urzedu w uzasadnionych przypadkach osoba, ktéra otrzymala srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarcze], zobowiazana jest do przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majatkowego,
wykonanej na wlasny koszt, potwierdzajacej warto$¢ poniesionych wydatkéw podlegajacych
rozliczeniu.

IX. WZOR UMOWY

Przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktérej wzoér stanowi zalacznik nr 1.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, nie moga wptyna¢ na umowe zawarta przed dokonaniem zmian
w Regulaminie chyba, ze strony wyraza zgod¢ na zmiane umowy stosownym aneksem do umowy.

Przy udzielaniu $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpstwie od postanowien zawartych

w niniejszym Regulaminie, jezeli nie naruszaja przepiséw Ustawy i aktéw wykonawezych.

Wszelkie sprawy sporne lub niedookre$lone w niniejszym Regulaminie reguluja powszechnie
obowiazujace przepisy prawa krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.
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