
Załącznik nr 4
do Regulaminu uczestnictwa w Projekcie             


ZASADY
FINANSOWANIA KOSZTÓW PRZEJAZDU 
w ramach Projektu „Outplacement – narzędzie szybkiego reagowania”
nr FEPD.07.03-IP.01-0001/24


Finansowanie kosztów przejazdu jest realizowane na podstawie art. 41 ust 4b Ustawy z dnia  20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

1. O zwrot kosztów przejazdu może ubiegać się osoba, która podjęła szkolenie poza miejscem zamieszkania, pod warunkiem posiadania przez Realizatora środków na ten cel.
2. Osobie uczestniczącej w projekcie przysługuje zwrot kosztów przejazdu jedynie za dni faktycznego odbywania szkolenia, na podstawie listy obecności potwierdzającej udział w szkoleniu.
3. Zwrot poniesionych kosztów przejazdu przysługuje najtańszym dogodnym środkiem transportu zbiorowego.
4. Osobie uczestniczącej w projekcie, w przypadku podjęcia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej w trakcie trwania szkolenia, zwracane są koszty przejazdu do ostatniego dnia obecności na zajęciach, potwierdzonej listą obecności przed podjęciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej.
5. Zwrot kosztów przejazdu następuje na pozytywnie rozpatrzony wniosek złożony przez osobę uczestniczącą w projekcie i przysługuje od dnia, w którym został złożony wniosek, nie wcześniej niż od dnia rozpoczęcia szkolenia. O pozytywnym rozpatrzeniu wniosku osoba uczestnicząca w projekcie jest informowana telefonicznie bądź mailowo.
6. Osoba uczestnicząca w projekcie składa u Realizatora prawidłowo wypełniony Wniosek w terminie do 5 dnia roboczego od rozpoczęcia szkolenia.
7. Rozliczenie wraz z załącznikami, do 5 dnia roboczego po zakończonym każdym miesiącu kalendarzowym szkolenia, bądź w terminie do 7 dnia roboczego po zakończeniu szkolenia, osoba uczestnicząca w projekcie przedkłada:
a) w przypadku przejazdu publicznym transportem zbiorowym:
· do wglądu oraz wykonania kserokopii oryginalne bilety jednorazowe, okresowe,
· potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię listy obecności 
potwierdzającej udział w szkoleniu.
b) w przypadku przejazdu własnym transportem:
· potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię listy obecności 
potwierdzającej udział w szkoleniu.
8. Niezłożenie Wniosku we wskazanym terminie traktowane będzie jako rezygnacja 
z możliwości ubiegania się o zwrot.
9. Bilety nieczytelne nie będą podlegać refundacji.
10. W przypadku braku możliwości ustalenia ceny biletu miesięcznego na danej trasie, Wniosek będzie rozpatrywany w trybie indywidualnym.
11. Kwotę refundacji za niepełny miesiąc w przypadku biletu miesięcznego oblicza się dzieląc jego wartość przez liczbę dni kalendarzowych w danym miesiącu i mnożąc przez liczbę dni uczestnictwa w szkoleniu.
12. Koszt przejazdu własnym środkiem transportu zostaje wyliczony na podstawie Wniosku o zwrot kosztów przejazdu. Realizator zweryfikuje odległości (w km na podstawie portalu google mapy) pokonane przez osobę uczestniczącą w projekcie z miejscowości zamieszkania do miejscowości, w której odbywa się szkolenie i z powrotem. Koszt refundacji wyliczany jest zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy.
13. Maksymalny koszt przejazdu wyliczany jest na podstawie najtańszego biletu jednorazowego oferowanego przez publiczny transport zbiorowy na danej trasie (cena biletu jednorazowego x liczba dni x 2).
14. Od negatywnie rozpatrzonego Wniosku nie przysługuje odwołanie.
15. Realizator może odmówić dokonania zwrotu kosztów przejazdu w przypadku:
1) niespełniania warunków określonych w niniejszym regulaminie przez osobę uczestniczącą w projekcie,
2) niewłaściwego udokumentowania poniesionych kosztów,
3) osobie dowożonej prywatnym środkiem transportu jako pasażer,
4) wyczerpania środków przeznaczonych na ten cel.
16. Druki Wniosku i Rozliczenia są dostępne w siedzibie oraz na stronie internetowej Realizatora.
17. Refundacja dokonywana jest w terminie 30 dni od złożenia kompletnego Rozliczenia.
18. Niezłożenie Rozliczenia we wskazanym terminie traktowane będzie jako rezygnacja z możliwości ubiegania się o zwrot kosztów przejazdu za dany miesiąc.
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WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW PRZEJAZDU
w ramach Projektu „Outplacement – narzędzie szybkiego reagowania”
nr FEPD.07.03-IP.01-0001/24

PODSTAWA PRAWNA
1. Art. 41 ust 4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
2. Zasady finansowania kosztów przejazdu będące Załącznikiem nr 4 do Regulaminu uczestnictwa w Projekcie.
I. DANE WNIOSKODAWCY:
1. Imię i nazwisko ……………………………………………………………………………………..
2. PESEL ………………………………………………………………………………………………
3. Adres zamieszkania ………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..
4. Nr telefonu …………………….. Adres e-mail ………………………….………………………..

II. DANE DOTYCZĄCE PRZEJAZDU NA SZKOLENIE (należy wybrać jeden środek transportu): 
1. Na podstawie skierowania na szkolenie przez Realizatora należy wskazać m. in. tytuł, termin i miejsce szkolenia: 
………………………………………………….…………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………..
2. Ubiegam się o zwrot kosztów podróży za okres: 
od ……………………… do …………….…………….
 
3. [bookmark: _Hlk192756829]Oświadczam, że będę korzystać z:
☐ Transportu zbiorowego
☐Prywatnego środka transportu/ samochodu osobowego*: 
marka …………………………………….…., 
nr rejestracyjny …………………….………., 
pojemność silnika …………………...… cm3.

*Jednocześnie oświadczam, że:
☐ jestem właścicielem/współwłaścicielem ww. pojazdu
☐ ww. pojazd jest własnością małżonka 
☐ ww. pojazd jest mi użyczony na czas trwania szkolenia 



..............................................
                                                                                                        Podpis Wnioskującego







ROZLICZENIE ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU
w ramach Projektu „Outplacement – narzędzie szybkiego reagowania”
nr FEPD.07.03-IP.01-0001/24

I. DANE WNIOSKODAWCY:
1. Imię i nazwisko ………………………………………………………………………………………
2. PESEL ………………………………………………………………………………………………..
3. Adres zamieszkania ………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………
4. Nr telefonu …………………….. Adres e-mail ………………………….…………………………
II. ROZLICZENIE:
1. Zwrot kosztów podróży za okres: od ………………. 202… r. do ……………. 202 … r.
2. Zwrot kosztów podróży na trasie (od miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia): ……………………………………………………………………………………………………….....
(należy wskazać ilość kilometrów zaokrąglając do dwóch cyfr po przecinku)
3. Wnioskuję o refundację kosztów w kwocie: ………………….. (słownie złotych: …………… ……………………………………………………………………………………………………….)
4. Oświadczam, że na szkolenie dojeżdżałam/em korzystając z:
☐ Transportu zbiorowego
☐Prywatnego środka transportu/ samochodu osobowego: 
marka …………………………………….…., 
nr rejestracyjny …………………….………., 
pojemność silnika …………………...… cm3.

5. Jednocześnie oświadczam, że:
☐ jestem właścicielem/współwłaścicielem ww. pojazdu
☐ ww. pojazd jest własnością małżonka 
☐ ww. pojazd jest mi użyczony na czas trwania szkolenia

6. Załączniki: (odpowiednie zaznaczyć)
· oryginalne lub kopia sztuk biletów: ………,
· potwierdzona za zgodność z oryginałem kserokopia listy obecności w szkoleniu.
III. OŚWIADCZENIA:
1. Oświadczam, że przed wypełnieniem Rozliczenia zapoznałam/em się z Zasadami finansowania kosztów przejazdu.
2. Oświadczam, że dane zawarte w niniejszym Rozliczeniu są zgodne z prawdą.

IV. Wnioskowaną kwotę proszę przekazać na (nazwa banku wraz z nr rachunku): 

.......................................................................................................................................


……………………………………………..
(data i czytelny podpis)		 
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