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Zatgcznik Nr 1 do zapytania o cene ustugi szkoleniowej

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia: ustuga organizaciji i realizacji szkolenia pt. ,Polityki horyzontalne w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027”- w formie wyktadu online.
Informacje o programie mozna znalez¢ na stronie internetowej: www.funduszeuepodlaskie.pl.

1. Informacje ogéine:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Liczba uczestnikow tgcznie: grupa okoto 50 osdb.

Uczestnicy: pracownicy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku zaangazowani

w realizacje programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.

Miejsce szkolenia: w formie online, za pomocg platformy Wykonawcy. Wykonawca
przekaze link z dostepem do szkolenia na adres: grazyna.rojecka@wup.wrotapodlasia.pl,
celem dalszego przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia.

Termin realizacji: do dnia 18 grudnia 2024 r.

Czas trwania szkolenia: 1 dzien roboczy - w godzinach 8% - 15% j trwato 7 godzin zegarowych,
przy uwzglednieniu przerw (3 x 10 min.).

Zakres tematyczny powinien obejmowac m.in.:

a) Zasada niedyskryminaciji
Zasada rownosci kobiet i mezczyzn

zasada rownosci kobiet i mezczyzn,

rola uczestnikbw procesu - komisja oceniajgca projekty, instytucje posredniczace,
whniosek o dofinansowanie w kontekscie rownosci kobiet i mezczyzn,

cele, dziatania (w tym budzet), rezultaty i monitoring w kontekscie rownosci kobiet

i mezczyzn,

studium przypadku - projekty finansowane z EFRR w konteks$cie zasady rownosci kobiet
i mezczyzn.

b) Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami
zasada rownosci szans i niedyskryminacji — kontekst prawny, Karta Praw Podstawowych,
Konwencja ONZ o prawach os6b z niepetnosprawnosciami,
niepetnosprawnosc¢ — rodzaje, modele, stereotypy na temat niepetnosprawnosci,
funkcjonowanie oséb z niepetnosprawnosciami,
bariery fizyczne, cyfrowe, organizacyjne i mentalne dostepnosci czyli dyskryminacja
w praktyce,
studium przypadku — projekty finansowane z UE w kontekscie zasady rownosci szans
i niedyskryminaciji.

c) Zasada zrownowazonego rozwoju i zasada ,Nie czyh powaznych szkdéd” (DNSH)

czym jest zasada Nie czyn powaznych szkéd

WOJEWODZKI URZAD PRACY W BIALYMSTOKU

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

tel. 85 749 72 00, fax 85 749 72 09

https://wupbialystok.praca.gov.pl, sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, e-PUAP: /wupbialystok/SkrytkaESP
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¢ jak stosowac zasade
e jak wykazac¢ zgodnosc¢ z zasadg

d) Zasada partnerstwa

czym jest zasada partnerstwa
uwarunkowania prawne
realizacja zasady partnerstwa
angazowanie partnerow
ocena realizacji

przyktady partnerstwa.

Wykonawca zobowigzuije sie do realizacji wyzej wymienionych zagadnien programu,
ewentualne zmiany, uzupetnienia wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

2. Zakres ustugi:

1)

2)

3)

4)

5)

Zapewnienie trenera lub treneréw posiadajgcego (ych) zaréwno duzg wiedze merytoryczng
jak i przejrzystg forme przekazu, a takze doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu
problematyki stanowigcej temat szkolenia. Na potwierdzenie wiedzy i kwalifikacji trenera (dw)
prosze o dotgczenie CV trenera (6w) wraz z informacjg o co najmniej 6 przeprowadzonych
szkoleniach z wymaganej tematyki w ciggu ostatnich 2 lat do dnia poprzedzajgcego ztozenie
oferty oraz wskazanie terminu, liczby uczestnikéw danego szkolenia i instytucji, dla ktorej
organizowano dane szkolenie. Szkolenie bedzie miato forme webinarium tzn. uczestnicy
beda mieli mozliwo$¢ zadawania pytahn na czacie w czasie rzeczywistym. Zamawiajgcy
wymaga aby trener, samodzielnie lub za pomocg dodatkowej osoby zapewnionej przez
Wykonawce, obstugiwat czat i odpowiadat na pytania.

Przedstawienie wstepnego programu szkolenia oraz aktualnego wyciggu z KRS, ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej lub innego dokumentu potwierdzajgcego forme i charakter
prowadzonej dziatalnosci, wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu firmy i dotgczenia do oferty.

Przygotowanie ologowanych materiatow szkoleniowych dla wszystkich uczestnikow
szkolenia. Materiaty muszg by¢ wtasnoscig firmy szkoleniowej i nie mogg naruszac praw
autorskich (Ustawa z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).
Materiaty w wersji elektronicznej nalezy przekazac nie pdzniej niz 3 dni przed terminem
szkolenia na wskazany adres: grazyna.rojecka@wup.wrotapodlasia.pl.

Przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego uszczegdtowionego programu i harmonogramu,
obejmujgcy podany w pkt 1 ppkt 7 minimalny zakres tematyczny szkolenia, nie pdzniej niz
na 3 dni przed terminem szkolenia. Wykonawca moze rozszerzy¢ zakres poszczegolnych
zagadnien, zmieni¢ kolejnos¢ modutow lub dodac wtasne moduty tematyczne.

W programie szkolenia nalezy rowniez zaplanowac blok przeznaczony na indywidualne
pytania uczestnikow. Trener powinien upewnic sie, czy uczestnicy nie majg pytan lub
watpliwosci do omoéwionego materiatu. Szczegétowy harmonogram powinien zawierac¢ co
najmniej: date, godziny szkolenia z uwzglednieniem przerw, bloki tematyczne z okresleniem
godziny rozpoczecia i zakonczenia kazdego bloku tematycznego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do akceptacji uszczegbtowionego programu i harmonogramu
szkolenia, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 4 w ciggu 1 dnia roboczego od daty jego otrzymania,
poprzez zlozenie oswiadczenia, ze akceptuje przedstawiony program i harmonogram i zleca
Wykonawcy jego realizacje badz, ze wstepnie przyjmuje przedstawiony program

i harmonogram i zleca Wykonawcy jego realizacje, pod warunkiem wprowadzenia
wnoszonych zmian.
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6)

7)

8)

9)

Przeprowadzenie w$rdd uczestnikéw ankiety oceniajgcej realizacje szkolenia online.

Ankiety po zakornczonym szkoleniu nalezy przekaza¢ na wskazany adres:
grazyna.rojecka@wup.wrotapodlasia.pl celem uzupetnienia przez uczestnikéw szkolenia
i odestania na adres Wykonawcy.

Przygotowania imiennych, ologowanych certyfikatéw potwierdzajgcych udziat

w szkoleniu online, ktére nalezy przesta¢ na adres: Wojewodzki Urzad Pracy

w Bialymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok. Na certyfikatach powinny znalez¢ sie
nastepujgce dane: imie i nazwisko uczestnika, tytut szkolenia, termin i forma szkolenia,
podpisy trenera (6w) i Wykonawcy. Podstawg wystawienia imiennych certyfikatéw
bedzie poprawne zalogowanie sie kazdego uczestnika szkolenia (uczestnik podaje
swoje imie i nazwisko, ktérym postuguje sie pod czas szkolenia).

Przygotowanie raportu poszkoleniowego, w terminie 5 dni po zakonczeniu szkolenia, ktéry
powinien zawiera¢ co najmniej: date realizacji szkolenia, opis realizacji przedmiotu Umowy
oraz potwierdzenie udziatu zgtoszonych oséb i ankiety oceniajgce realizacje szkolenia.
Raport podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen jest dowodem wykonania
przedmiotu umowy.

Szkolenie bedzie wspétfinansowane ze srodkow w ramach Priorytetu FEPD.12 Pomoc
techniczna (EFS+), Dziatanie FEPD.12.01 Pomoc techniczna EFS+ w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 oraz Jednostki Budzetowej, co jest
rownoznaczne z tym, ze szkolenie jest w catosci finansowane ze srodkéw publicznych.

10) Oprawa graficzna wszystkich materiatdbw musi by¢ zgodna z zasadami Strategii komunikacji

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027 (w zakresie logotypdw dotyczgcych programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla podlaskiego) i Ksiega Identyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Podlaskiego (w zakresie logotypu Wojewddztwa Podlaskiego)”.

Linki:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/

https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111711/Znaki programow
regionalnych.zip

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksieqga marki fe styczen
2024.pdf

11) Nalezy zwréci¢ szczegding uwage na precyzyjne odwzorowanie wskazanych w systemie

koloréw. W przypadku wystgpienia niezgodnosci Wykonawca zobowigzany jest na swoj
koszt dokona¢ poprawek.

12) Wzory logotypéw obowigzkowych:
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13) Wykonawca, realizujgc zamoéwienie, zobowigzuje sie przestrzegac obowigzki
wynikajgce z Ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami
(Dz.U. z 2024r. poz. 1411).

14) Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy na przeprowadzenie szkolenia,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania o cene ustugi szkoleniowej

Zamawiajgcy Wykonawca



